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MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n°®14.133, de 1° de abril de 2021
AQUISICOES, EXCETO TIC
LICITACAO E CONTRATACAO DIRETA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO MARANHAO CAMPUS
MARACANA

(Processo Administrativo n°® 23249.037534.2026-21)

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de pregos para futura e eventual aquisig&o de acervo bibliografico nacional, para atendimento
a estudantes da educacéo bésica e educacéo profissional e tecnoldgica (EPT) com prestagéo do servigo de
licenciamento temporario de uso de plataforma digital de apoio pedagdgico, com recursos digitais e virtuais
interativos e funcionalidades para gestdo de aprendizagem, incluindo implantagdo da solucdo, formacéo de
professores e gestores, suporte aos usuarios e estruturagdo tecnoldgica, através da disponibilizagdo de
recursos fisicos, quando necessario, com vistas a implantacdo de projetos estruturados e baseados em
metodologias ativas para atender as demandas do IFMA Campus Maracand, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO UNICO

Item Descricao Und | Orgio Qtd Valor Unitario| Valor Total
Aquisicdo  de  acervo  nacional
constituido por uma variedade de livros
nacionais, didaticos e paradidaticos,
voltados para bibliotecas, laboratérios
e/ou individualmente por aluno,
composto para uso integrado formando
uma unidade, com mapas, materiais
audiovisuais, materiais ldicos
recreativos, plataformas digitais
(softwares), recursos educacionais
tecnolégicos com interagbes digitais,
publicagbes oficiais brasileiras, normas
técnicas, obras gerais e de referéncia,
aplicativo Android/IOS com gestdo de
acesso e leitura de cada obra, e outros
suportes que venham a ser utilizados
pelas areas requisitantes com o intuito
de auxiliar no desenvolvimento das
atividades pedagdgicas e
administrativas abrangendo as areas e

und | 158276 | 330.000 RS 1,00 RS 330.000,00
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subareas de conhecimento constantes
abaixo

EIXOS COGNITIVOS COMUNS
1. Linguagens, cdodigos e suas
tecnologias;

2. Matematica e suas tecnologias;
3. Ciéncias da Natureza e suas
tecnologias;

4. Ciéncias Humanas e suas tecnologias;
5. Ensino Religioso;

Aquisicdo de acervo nacional
constituido por uma variedade de livros
nacionais, didaticos e paradidaticos,
voltados para bibliotecas, laboratdrios
e/ou individualmente por aluno,
composto para uso integrado formando
uma unidade, com mapas, materiais
audiovisuais, materiais ladicos
recreativos, plataformas digitais
(softwares), recursos educacionais
tecnolégicos com interagdes digitais,
publicacGes oficiais brasileiras, normas
técnicas, obras gerais e de referéncia,
aplicativo Android/IOS com gestdo de
acesso e leitura de cada obra, e outros
2 |suportes que venham a ser utilizados | und RS 1,00
pelas areas requisitantes com o intuito
de auxiliar no desenvolvimento das

158276 | 330.000 RS 330.000,00

atividades pedagogicas e 927311 |2.072.003 R$ 2.072.003,00

administrativas abrangendo as areas e
subareas de conhecimento constantes
abaixo

TEMAS CONTEMPORANEOS
TRANSVERSAIS

1. Cidadania e Civismo; RS 2.402.003,00
2. Ciéncia e Tecnologia;
3. Economia;

4. Meio Ambiente;

5. Multiculturalismo;
6. Saude.
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Aquisicdo de acervo nacional
constituido por uma variedade de livros
nacionais, didaticos e paradidaticos,
voltados para bibliotecas, laboratérios
e/ou individualmente por aluno,
composto para uso integrado formando
uma unidade, com mapas, materiais
audiovisuais, materiais ladicos
recreativos, plataformas digitais
(softwares), recursos educacionais
tecnolégicos com interacdes digitais,
publicacdes oficiais brasileiras, normas
técnicas, obras gerais e de referéncia, 158276 | 330.000 RS 330.000,00
aplicativo Android/IOS com gestdo de | und RS$ 1,00
acesso e leitura de cada obra, e outros
suportes que venham a ser utilizados
pelas areas requisitantes com o intuito
de auxiliar no desenvolvimento das
3 | atividades pedagdgicas e
administrativas abrangendo as areas e
subdreas de conhecimento constantes
abaixo

EIXOS TECNOLOGICOS:

1. Ambiente e Saude;

2. Controle e Processos Industriais.
3. Desenvolvimento Educacional e 927311| 159.320 R$ 159.320,00
Social;

Gestdo e Negdcios;
Informagdo e Comunicagdo;
Infraestrutura;

Produgao Alimenticia;
Produgdo Cultural e Design;

. Producgdo Industrial;

10. Recursos Naturais;

11. Seguranga;

12. Turismo Hospitalidade Lazer.

©w N v p

RS 489.320,00
VALOR TOTAL RS 3.221.323,00

1.2. Os bens objeto desta contratagcdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 27
de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, limitado a 5 anos contados do(a) assinatura
do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratacéo.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual 2026, conforme consta das
informacdes basicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢gfes Sustentaveis:

41.1 Os livros e materiais impressos deverdo apresentar qualidade, resisténcia e durabilidade
compativeis com 0 uso escolar e bibliotecario, visando ampliar sua vida Util e reduzir reposicdes
prematuras;

4.1.2 Os materiais produzidos especificamente para a contratacdo deverdo utilizar papel
proveniente de matéria-prima de origem legal e manejo responséavel, cuja comprovacgao podera ocorrer
por certificacdo FSC, Cerflor/PEFC, Rotulo Ecolégico da ABNT ou documento equivalente

41.3 As embalagens deverdo possuir volume reduzido e utilizar, preferencialmente, materiais
reciclaveis, reutilizaveis ou reciclados, evitando-se plastico individual, salvo quando indispensavel a
protecdo dos produtos;

41.4 A plataforma, os conteldos e os materiais digitais deverdo observar requisitos de
acessibilidade, interoperabilidade e compatibilidade com tecnologias assistivas, considerando as
recomendagtes do eMAG e da WCAG;

4,15 Os equipamentos eventualmente disponibilizados deverdo atender aos requisitos aplicaveis
de seguranca, compatibilidade eletromagnética e eficiéncia energética, além de possuir durabilidade,
possibilidade de manutencao e destinagcdo ambientalmente adequada ao término de sua utilizacéo;

4.1.6 A contratada deverd priorizar documentos e materiais de capacitacdo em formato digital,
utilizar racionalmente agua, energia e demais recursos, reduzir a geracdo de residuos e providenciar a
coleta, o reaproveitamento, a reciclagem ou a destinagdo ambientalmente adequada dos materiais
gerados durante a execuc¢ao.

Da exigéncia de amostra

4.2 Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizagao divulgados por mensagem
no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores
interessados.

4.3. Seréo exigidas amostras dos seguintes itens:
43.1 Item 01 - EIXOS COGNITIVOS COMUNS

Amostra de 2 (dois) exemplares 2 (Livros), nos seguintes moldes:
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1 (um) Livro para comprovagdo de que o conteldo dos Livros tem vinculo e compatibilidade com as
ferramentas digitais, disponibilizadas em Plataforma Digital.

1 (um) Livro para comprovagao de que as atividades e experimentos contidos nos livros da area técnica,
sédo realizados com suporte de hardware e software para coleta de dados reais, devera acompanhar um
video demonstrando as experiéncias.

Apresentacdo de amostra da Plataforma Educacional Digital de Recursos Tecnoldgicos; nos seguintes
moldes:

a) Credenciais da plataforma digital para acesso a demonstrac@es da ferramenta de IA para professores,
voltada para a criacao de conteldos;

b) Credenciais da plataforma digital para demonstracdes das Videoaulas.

¢) Credenciais da plataforma digital para acesso a demonstracfes: Jogos digitais, e-book com acesso a
Objetos Educacionais Digitais — OEDs.

d) Credenciais da plataforma digital para acesso a demonstra¢@es da Aplicabilidade de:

Painel Administrativo; Portal do Tutor; Portal do aluno; portal da Matriz; Portal Institucional; Portal dos Pais;
e Aplicagédo para dispositivos méveis para alunos.

e.) Credenciais para demonstracéo do Aplicativo de Acessibilidade em Libras.
f.) Credenciais para demonstracéo do Aplicativo SOFT e HARD SKILLS.

g.) Acesso Remoto para demonstragéo do Aplicativo de Corre¢éo por IA (TRI) de pelo menos 1(um) cartdo
resposta.

h) Credenciais para demonstracdo do Aplicativo de Primeiros Socorros em Ambiente Escolar.
i) Credenciais para demonstracao do Aplicativo de Recursos Tecnolégicos para Comunicacdo Alternativa.

j) Demonstragéo de softwares e/ou aplicativos, através de video demonstrativo e apresenta¢do técnica

4.3.2 Item 02 — TEMAS CONTEMPORANEOS TRANSVERSAIS:
*  Amostra de 2 (dois) exemplares 2 (Livros), nos seguintes moldes:

1(um) Livro para comprovacao de que o contetdo dos Livros tem vinculo e compatibilidade com as
ferramentas digitais, disponibilizadas em Plataforma Digital.

1 (um) Livro para comprovacéo de que as atividades e experimentos contidos nos livros da area técnica
séo realizados com suporte de hardware e software para coleta de dados reais, devera acompanhar um
video demonstrando as experiéncias.

Apresentacdo de amostra da Plataforma Educacional Digital de Recursos Tecnoldgicos; nos seguintes
moldes:

a) Credenciais da plataforma digital para acesso a demonstra¢c@es da ferramenta de |A para professores,
voltada para a criagcdo de conteldos;

b) Credenciais da plataforma digital para demonstracdes das Videoaulas.

¢) Credenciais da plataforma digital para acesso a demonstra¢fes: Jogos digitais, e-book com acesso a
Objetos Educacionais Digitais — OEDs.

d) Credenciais da plataforma digital para acesso a demonstra¢cfes da Aplicabilidade de:

Painel Administrativo; Portal do Tutor; Portal do aluno; portal da Matriz; Portal Institucional; Portal dos Pais;
e Aplicacéo para dispositivos méveis para alunos.
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e.) Credenciais para demonstracdo do Aplicativo de Acessibilidade em Libras.
f) Credenciais para demonstracdo do Aplicativo de Primeiros Socorros em Ambiente Escolar.
g) Credenciais para demonstragéo do Aplicativo de Recursos Tecnologicos para Comunicacao Alternativa.

h) Demonstracao de softwares e/ou aplicativos, através de video demonstrativo e apresentagéo técnica

4.3.3 Item 03 — EIXOS TECNOLOGICOS.
» Amostra de 2 (dois) exemplares 2 (Livros), nos seguintes moldes:

1(um) Livro para comprovacdo de que o conteddo dos Livros tem vinculo e compatibilidade com as
ferramentas digitais, disponibilizadas em Plataforma Digital.

1 (um) Livro para comprovacao de que as atividades e experimentos contidos nos livros da area técnica, séo
realizados com suporte de hardware e software para coleta de dados reais, deverd acompanhar um video
demonstrando as experiéncias.

Apresentacdo de amostra da Plataforma Educacional Digital de Recursos Tecnoldgicos; nos seguintes
moldes:

a) Credenciais da plataforma digital para acesso a demonstragc6es da ferramenta de IA para professores,
voltada para a criagdo de contedos;

b) Credenciais da plataforma digital para demonstracdes das Videoaulas.

c) Credenciais da plataforma digital para acesso a demonstracdes: Jogos digitais, e-book com acesso a
Objetos Educacionais Digitais — OEDs.

d) Credenciais da plataforma digital para acesso a demonstra¢gdes da Aplicabilidade de:

Painel Administrativo; Portal do Tutor; Portal do aluno; portal da Matriz; Portal Institucional; Portal dos Pais; e
Aplicacdo para dispositivos méveis para alunos.

e.) Credenciais para demonstracdo do Aplicativo de Acessibilidade em Libras.

f) Credenciais para demonstragdo do Aplicativo de Primeiros Socorros em Ambiente Escolar.

g) Credenciais para demonstracao do Aplicativo de Recursos Tecnoldgicos para Comunicacéo Alternativa.
h) Demonstracao de softwares e/ou aplicativos, através de video demonstrativo e apresentacgédo técnica.

4.4, As amostras poderao ser entregues no endereco Av. dos Curiés, s/n Vila Esperanca, CEP: 65095-
460, no prazo limite de 7(sete) dias Uteis, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e
por eventual atraso na entrega.

4.5, E facultada prorrogacéo o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

4.6. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada.

4.7. Serédo avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade:

4.7.1 As amostras deverdo atender integralmente as especificacbes do Termo de Referéncia,
cabendo ao licitante apresentar uma amostra de cada produto; Se as amostras ndo corresponderem a
pelo menos uma das especificagdes, ela ndo sera aprovada e sera chamado o préximo licitante para que
apresente sua amostra;
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4.7.2 O licitante declarado provisoriamente vencedor do certame devera disponibilizar ainda acesso
remoto para analise das telas dos conjuntos virtuais digitais contemplados na proposta, para avaliacéo e
emissao de parecer técnico pela Comisséo Técnica de Avaliagao;

4.7.3 A Comisséo de Avaliacdo sera formada por 05 (cinco) servidores(as) a serem designados por
portaria especifica pela autoridade competente;

4.7.4 A Comissao Técnica de Avaliacao fara a avaliacdo das amostras recebidas pelo Pregoeiro e
Equipe de Apoio, em até 3 (trés) dias Uteis a contar do recebimento;

475 Caso as amostras apresentadas pelo licitante declarado provisoriamente vencedor sejam
reprovadas pela Comissao Técnica, esta enviara relatério declarando a desclassificacdo e, em ato
continuo, serd convocado o licitante remanescente, pelos meios de comunicagéo disponiveis, para andlise
de amostra e assim sucessivamente;

4.7.6 Caso as amostras apresentadas pelo licitante declarado provisoriamente vencedor sejam
reprovadas pela Comissdo Técnica, esta enviara relatorio declarando a desclassificacdo e, em ato
continuo, sera convocado o licitante remanescente, pelos meios de comunicacéo disponiveis, para analise
de amostra e assim sucessivamente;

4.7.7 No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificages previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada;

4.38. Os resultados das avaliagGes seréo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.9. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a verificacdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia.

4.10. Os exemplares colocados a disposi¢do da Administracdo serdo tratados como prototipos, podendo
ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

4.11. Apos adivulgacao do resultado final do certame, as amostras entregues deverao ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 15 (quinze) dias, apds o qual poderéo ser descartadas pela Administragdo, sem
direito a ressarcimento.

4.12. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condi¢8es indispenséveis
a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necesséarios ao
seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Subcontratagao

4.13. Na&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

5.1. As parcelas ser@o entregues nos seguintes prazos e condi¢des:

Parcela Composicéo da parcela Prazo de entrega
12 100.000 unidades do item 01, 100.000 unidades | Até 30 dias da Assinatura/da
do item 02 e 100.000 unidades do item 3 Ordem de Fornecimento
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22 1000.000 unidades do item 01, 100.000 unidades | Até 90 dias da Assinatura/da
do item 02 e 100.000 unidades do item 3 Ordem de Fornecimento

32 50.000 unidades do item 01, 50.000 unidades do | Até 120 dias da Assinatura/da
item 02 e 50.000 unidades do item 3 Ordem de Fornecimento

42 50.000 unidades do item 01, 50.000 unidades do | Até 180 dias da Assinatura/da
item 02 e 50.000 unidades do item 3 Ordem de Fornecimento

5a 50.000 unidades do item 01, 50.000 unidades do | Até 200 dias da Assinatura/da
item 02 e 50.000 unidades do item 3 Ordem de Fornecimento

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razfes
respectivas com pelo menos 25 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja
analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deverédo ser entregues no seguinte endereco Av. dos Curids, s/n, Vila Esperanca, S&o Luis-
MA. CEP: 65.095-460.

5.4. Orgdo Participante: Av. Jodo da Mata, s/n — Centro Administrativo Integrado, Bloco 1, Bairro
Jaguaribe, CEP: 58015-900. Jodo Pessoa — PB. Secretaria de Estado da Educacéo e da Ciéncia e Techologia
da Paraiba

Garantia, manutencdo e assisténciatécnica

5.5. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo, 12
(doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.6. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor deverd complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5.7. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condi¢bes de
uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.8. A garantia abrange a realiza¢do da manutencéo corretiva dos bens pelo proprio Contratado, ou, se
for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

5.9. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substituicdo de pecgas, a realizacdo de ajustes, reparos e corre¢des necessarias.

5.10. As pecgas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrées de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

5.11. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, ja incluido nesse prazo o tempo necessario para eventual
retirada e devolucdo do bem, a cargo do Contratado.

5.12. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, mediante solicitag&o escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.13. Na hipétese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de
especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisério pelo
Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugéo dos reparos.
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5.14. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do Contratante ou
a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa
para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

5.15. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade
do Contratado.

5.16. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condi¢Bes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poder& convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscaliza¢édo, que
conterd informacgBes acerca das obriga¢gBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execuc¢do do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

6.7. O Fiscal/Gestor do contrato devera fazer analise no site da empresa e requerer informacdes quanto
a tabela de precos a qual sera aplicado o desconto definido e registrado no certamente.

6.8. O Fiscal/Gestor do contrato devera fazer andlise de pregos de tabela praticados pela empresa em
outras contratag6es no PNCP — Portal Nacional de Compras Publicas, onde s&o obrigatoriamente registrados
por for¢a imperiosa da Lei 14.133.2021.

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para
a corre¢do da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a correc¢ao.
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6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.18. Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogagfes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequac¢Bes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

6.18.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3 acompanhar a manutencédo das condi¢es de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.18.4 emitir documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.18.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao para
fins de aplicacdo de sancfes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18.6 elaborar relatorio final com informagfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo.
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6.18.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos
do contrato.

6.18.8 Para aferir os precos de mercado no momento da contratacdo o Gestor do contrato devera
obrigatoriamente fazer analise do site da empresa com consulta dos precos de tabela registrado; bem
como devera fazer analise de PRECOS de tabela praticados pela empresa em outras vendas, no PNCP,
onde se encontra a divulgagdo centralizada dos contratos administrativos obrigatoriamente pela Lei
14.133/2021

6.18.9 Com base na analise do item 6.18.8, devera o gestor do contrato fazer pesquisa de mercado
de materiais similares de outras editoras, e que atendam a necessidade da aquisicdo, comprovando a
vantajosidade da aquisicdo dos materiais com o devido percentual de desconto registrado na ata
decorrente do presente processo

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucédo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
7.2. Seréo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragfes acima descritas as seguintes sancoes:

7.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

7.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

7.2.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave.

7.2.4 Multa:

7.2.4.1. Moratéria, para as infragbées descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias

7.2.4.2. Moratoria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacéo, suplementacéo ou reposicéo da garantia;

72421 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacéo
ou reposi¢cdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp8e o inciso | do
art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
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7.2.4.3. Compensatoria, para as infrag8es descritas acima alineas “e” a *h” de 20% (vinte por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

7.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15%
(quinze por cento) a 20% (quinze por cento) do valor da contratacéo.

7.2.4.5. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 10% (dez por cento) a 15%
(quinze por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.6. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratdria para a infracdo descrita acima na alinea
“d”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.

7.2.4.7. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 2% (dois por cento) a 5%
(cinco por cento) do valor da parcela inadimplida, ressalvadas as infra¢cdes que, em razdo da gravidade
ou dos prejuizos ocasionados, sejam enquadradas nas demais hipéteses previstas neste Termo de
Referéncia.

7.2.4.8. Na definicdo do percentual aplicavel dentro das faixas estabelecidas ser&o consideradas a
natureza e a gravidade da infracdo, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes
ou atenuantes, os danos causados a Administracéo e os demais critérios previstos no § 1° do art. 156
da Lei n°® 14.133, de 2021;

7.2.4.9. A multa compensatoéria aplicada em razao do atraso substituird e absorvera a multa moratéria
incidente sobre o mesmo fato, vedada a dupla penalizacdo pela mesma conduta, sem prejuizo da
obrigacao de reparacéo integral dos danos causados a Administragao.

7.2.4.10. O valor total das multas aplicadas ndo poderd ultrapassar 30% (trinta por cento) do valor da
contratacéo, observado o § 3° do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.3. A aplicacé@o das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a
obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

7.4. Todas as sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

7.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimag&o.

7.6. Se a multa aplicada e as indenizacBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicacdo das sancfes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

7.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

7.9. Na aplicacdo das sancBes serdo considerados:
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7.9.1 a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

7.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

7.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.9.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

7.9.5 a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragBes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢fes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracéo, a pessoa juridica
sucessora ou & empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagcdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

7.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

7.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.13. Assancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizacgBes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
gue o Contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao
do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especifica¢cbes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
guando em desacordo com as especificacfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.
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8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05
(cinco) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execucédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucgéo do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

8.7. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracéo durante
a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacao e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso
do bem correréo por conta do Contratado e sdo condi¢&do para o recebimento do objeto.

Liquidacéo
8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.11. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contrataces decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessérios e essenciais do documento, tais
como:

8.12.1 0 prazo de validade;

8.12.2 a data da emisséo;

8.12.3 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.12.4 o0 periodo respectivo de execucéo do contrato;

8.12.5 o valor a pagar; e

8.12.6 eventual destaque do valor de reteng¢des tributarias cabiveis.

8.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacéo da regularizagcéo da situacao, sem énus
ao Contratante;

8.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.15. A Administracao deverd realizar consulta ao SICAF para:

8.15.1 verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;
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8.15.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do
6rgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

8.17. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizag&o da liquidagéo
da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

8.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante
aplicacao do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

8.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.25. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

8.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de Crédito
8.27. As cessdes de crédito dependeréo de prévia aprovacédo do Contratante.

8.27.1 A eficicia da cesséo de crédito, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracdo
de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.27.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢des de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de

N

crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou

Pagina 15|21
Céamara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢Ges — Licitagédo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacédo
Atualizagdo: DEZ/2025



incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.27.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucédo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecgles ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragéao.

8.27.4 A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

8.28. O disposto nesta secdo ndo afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Reajuste

8.29. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 06/07/2026.

8.30. Apés ointerregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagcdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacdes
iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

8.31. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

8.32. No caso de atraso ou ndo divulgacéo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagéo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.33. Nas aferi¢cdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

8.34. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

8.35. Naauséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.36. O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serad selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MAIOR
DESCONTO.

Forma de fornecimento
9.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.

Critérios de aceitabilidade de precos
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9.3. Em se tratando de contratagdo para registro de precos, caso adotado o critério de julgamento de
menor preco ou de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos
seré:

9.3.1 Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de precos tabela constante no item 1
deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacéo
9.4. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

9.6. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.9. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacéo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020;

9.10. sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem
sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

Pagina 17|21
Céamara Nacional de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia — Aquisi¢Ges — Licitagédo e Contratagdo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovacédo
Atualizagdo: DEZ/2025



9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deveréa
comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econ6mico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo/contratacdo, ou de
sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagao
das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da parcela pertinente.

9.26. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos em cada um dos dois Ultimos exercicios sociais,
sob pena de inabilitaco;
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9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.28. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.29. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacéo e poderédo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.30. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracéo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica

9.31. Comprovacgao de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacgédo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso

9.31.1 Para fins da comprovacado de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.31.1.1. fornecimento de acervo bibliografico nacional, composto por livros, obras de referéncia,
materiais didaticos, paradidaticos, técnicos ou outros materiais bibliograficos similares;

9.31.1.2. licenciamento, disponibilizacdo ou operacdo de plataforma digital educacional, ambiente
virtual de aprendizagem ou solugdo tecnolégica similar, contendo recursos digitais interativos e
funcionalidades de cadastramento e gerenciamento de usudrios, gestdo da aprendizagem,
acompanhamento de atividades e emissédo de relatérios; e

9.31.1.3. execucado de servigos de implantacdo ou configuragdo de plataforma digital, formacéo ou
capacitacdo de professores, gestores ou usudrios e prestacdo de suporte técnico ou pedagdgico,
compativeis com a solugéo a ser contratada.

9.31.2 Os atestados de capacidade técnica poderédo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.31.3 O fornecedor disponibilizar4d todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cdpia do contrato que
deu suporte a contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

Disposi¢cdes gerais sobre habilitagdo

9.32. Quando permitida a participacao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo
livre.

9.33. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nado funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.34. Na&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.35. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
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capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.36. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuig@es.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é o resultado do
guantitativo maximo permitido (3.221.323 unidades), multiplicado pelo valor capa/tabela, aplicado o devido
desconto definido no certame.

10.2. O valor de referéncia para aplicagcdo do maior desconto corresponde a R$ 1,00.

10.3. A estimativa de custo levou em consideragéo o risco envolvido na contratacéo e sua alocacao entre
Contratante e Contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

10.4. Em caso de Registro de Prec¢os, os prec¢os registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situacdes:

104.1 em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢éo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.4.2 em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercusséo sobre os precos registrados;

10.4.3 serdo reajustados 0s precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacdo; ou

10.4.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. Aindicagdo da dotagdo or¢camentéria fica postergada para 0 momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformac¢des contidas neste Termo de Referéncia néo séo classificadas como sigilosas.

Equipe de Planejamento

Hostilio Caio Pereira da Costa Filho
Integrante Requisitante

Michelle Silva Pinto
Integrante Técnico

Patricia Falcdo Gomes
Integrante Administrativo
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_ ANEXO | )
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, .........ccc........ (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposi¢c8es e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos
a que se refere o Pregdo n°........... /120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela

veracidade e legitimidade das informacfes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [ de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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